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Instructivo General

1. Objeto: Convocar alos Comités Municipales de Cafeteros y las Administraciones Municipales para
que de manera conjunta prioricen al mdéximo 3 iniciativas que sean una necesidad sentida por la
comunidad cafetera.

Las iniciativas a presentar se deben clasificar entre los ejes de la Estrategia de Sostenibilidad de la
Federacion Nacional de Cafeteros de Colombia - FNC vy los Planes de Desarrollo Municipal y/o
Departamental. Una iniciativa puede incluir una o varias lineas de inversion entre las priorizadas por
el Comité Departamental de Cafeteros de Antioquia.

INICIATIVA: es una idea de proyecto que puede incluir una o varias lineas de inversion.

2. Estrategia de Sostenibilidad de la FNC

2.1 Eje Social
2.1.1. Lineas de inversion eje social

Linea de G2 Requisitos y

No. oz Descripcion o A Z g
Inversion Especificaciones Técnicas

Construccién y/o mejoramiento de vias terciarias
mediante:
Construcciéon de placa huella. .
. L Anexo 2.1.1.1 Requisitos y
Infraestructura | Construccion de muros de contencion. o - -
2.1.1.1 . iy . Especificaciones Técnicas -
Vial Construccion de obras de drenagje. -
. - ) Infraestructura Vial.docx
Construccion y/o mejoramiento de puentes.

Mantenimiento de vias con maquinaria.
No incluye apertura de vias

Construccidon, mejoramiento y/o ampliaciéon de
Infraestructura

2.1.1.2 acueductos, plantas de tratamientos y todos sus
de Acueductos
componentes.

Anexo 2.1.1.2 Requisitos y
Especificaciones Técnicas
— Saneamiento Bdsico —
Acueductos.docx
Anexo 2.1.1.3 Requisitos y
Infraestructura | Construccion de vivienda nueva dispersa en | Especificaciones Técnicas -

21.13 de Vivienda zonas rurales. Infraestructura de
Vivienda.docx
Estructuras eficientes para la coccidn de | Anexo 2.1.1.4 Requisitos y
0114 ESTEJfgs olimgntos, qhorrodoros de lenaq, omigobles conel Especificccione’s Técnicos -
e Ecoldgicas medio ambiente y menos contaminantes que las Estufas Ecolégicas y
tecnologias tradicionales. huertos lefieros.docx
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Linea de 2 Requisitos y
No. hy Descripcion . N 2
Inversion Especificaciones Técnicas
. Establecimiento de cultivos de pancoger y/o Anexo 2.1.1.5 Requisitos y
Seguridad - . L o= . P
2.1.1.5 Alimentaria huertas caseras para contribuir con la disposicion | Especificaciones Técnicas-
de alimentos para el consumo familiar. Seguridad Alimentaria.docx
Construccién y/o mejoramiento de espacios ..
v/ ! . paci Anexo 2.1.1.6 Requisitos y
Infraestructura | para fortalecer las capacidades comunitarias oo - -
2.1.1.6 : TN Especificaciones Técnicas -
Socidal rurales. Incluye casetas comunales, instituciones -
. . . Infraestructura Social.docx
educativas rurales y placas polideportivas.
- . Anexo 2.1.1.7 Requisitos
., Fortalecimiento de capacidades en la o . duRnos Y
Educaciony . L Especificaciones Técnicas-
2.1.1.7 N educacion  rural, en la formacion de :
Capacitacion . Educacion y
competencias y el desarrollo humano. T,
Capacitacién.docx

2.2 Eje Econdmico y Ambiental
2.2.1. Lineas de inversion eje econémico y ambiental

Linea de G2 Requisitos y
No. Nz Descripcion oce X Z
Inversion Especificaciones Técnicas
Entrega de incentivo para fertilizaciéon de cultivos Anexo 2.2.1.1 Requisitos y
2911 Fertilizacién de de café renovados por siembra o por zoca, | Especificaciones Técnicas-
o cafetales nueva siembra, y cultivos en etapa de Renovacién de
produccion. cafetales.docx
- - . . . . Anexo 2.2.1.2 Requisitos y
Beneficio Suministro e instalacion de equipos para realizar . - -
22.1.2 B ) Especificaciones Técnicas-
HUmedo el proceso de despulpado del café. . .
Beneficio Himedo.docx
Infroestru'cfu.ro para el secodolo!el café: Anexo 2.2.1.3 Requisitos v
- Marqguesina: estructura parabdlica para secado = . P
2.2.1.3 Beneficio Seco solar Especificaciones Técnicas-
: . . . Beneficio Seco.docx
Secadora: equipos para el secado mecanico.
Construccion de infraestructura para el manejo ..
- ; - Anexo 2.2.1.4 Requisitos y
Beneficio de los residuos generados en los beneficiaderos - - -
22.1.4 o ; . Especificaciones Técnicas-
Ecoldgico humedos: Composteras o procesadoras de . P
X Beneficio Ecolégico.docx
pulpa del café.

Presentacidon de iniciativas

3.1. Requisitos generales

3.1.1. Las iniciativas deben estar enmarcadas en los ejes y las lineas de inversidon definidas por el
Comité Departamental de Cafeteros de Antioquia, de acuerdo con lo indicado en el numeral 2
de la presente convocatoria.

3.1.2. Las iniciativas a presentar deben ser concertadas previamente entre la Administraciéon

Municipal y el Comité Municipal de Cafeteros, dejarlo registrado en un acta que debe estar
firmada por las partes que intervienen.
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3.1.3. Las iniciativas deben ser presentadas a fravés del link
https://infranet.fncanfioquia.org/convocatoria proyectos y anexar los siguientes documentos:

3.1.3.1. Documentos obligatorios para todas las iniciativas: 1). Carta Presentaciéon Iniciativas (Ver
modelo anexo), 2). Carta de compromiso de aportes o certificado de disponibilidad presupuestal
de la Administracién Municipal, 3). Certificado de deducciones por concepto de estampillas u
otfros impuestos aplicados por el Municipio, y 3). Documentos especificos para los casos que
aplique. (Ver numeral 3.1.3.2).

3.1.3.2. Documentos especificos: De acuerdo a la(s) linea(s) de inversibn que incluya cada
iniciativa, se deberdn incluir los documentos que se indican a continuacién. Para mayor detalle
remitirse a las especificaciones técnicas anexas y relacionadas en los cuadros del numeral 2 de la
presente convocatoria.

Tipo de obra a construir o mejorar

Construccion L . .
Documento Construccion y/o Mejoramiento de
de: placa huella, . . .
mejoramiento de: vias rurales, con
muros de . ..
.7 puentes vehiculares maquinaria
contencion y peatonales amarilla
obras de drengje y :
Infraes.tructura Relacion de
vial maquinaria disponible
que incluya: fipo de
maquinaria y la
cantidad de unidades . . .
: Aplica Aplica Aplica
de la misma, en caso,
en su defecto indicar
inexistencia o no
disponibilidad para el
proyecto
Tipo de obra a construir o mejorar
Documento Caseta Comunal Institucion Educativa | Placa
Rural Polideportiva
Certfificado que
indique que el terreno
no estd en zona de
alto riesgo, ni estd Aplica Aplica Aplica
Infraestructura | invadido y que cuenta
Social con acceso d todos l0s

servicios publicos.
Certificado de libertad
y tradicién actualizado
del lote, el cual debe
estar a nombre de la Aplica Aplica Aplica
Administracion
Municipal o Junta de
Accién Comunal.
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Tipo de obra a construir o mejorar

Mantenimiento y/o
Ampliacién y/u Optimizacién
de Acueductos

Documento Construccion de Sistemas
de Acueducto Nuevos

Acueductos | Permiso de concesidon de
aguas Vigente otorgado por Aplica Aplica
la CAR correspondiente.

Estudios y disenos (informes,
planos completos generales
y de detalles) de las redes y
estructuras del sistema.

Aplica No Aplica

3.1.4. Las iniciativas que lleguen fisicas o por correo electrénico durante la vigencia de la
convocatoria no serdn tenidas en cuenta para el proceso de evaluacion y seleccion.

4. Revision de iniciativas y elaboracion propuesta técnica y financiera de las iniciativas
seleccionadas.

El Comité Departamental de Cafeteros de Antioquia debe evaluar las iniciativas presentadas de
manera objefiva y verificar el cumplimiento de los requisitos contenidos en la presente
convocatoria.

A cada uno de los Comités Municipales de Cafeteros y las Administraciones Municipales que
presenten iniciativas, se informardn los resultados de la evaluacién.

Para las iniciativas que sean seleccionadas se construird una propuesta técnica y financiera la cudl
serd enviada desde el correo electronico gproyectos.antioquia@cafedecolombia.com.co, a los
Comités Municipales de Cafeteros y las Administraciones Municipales, en la fecha prevista en el
cronograma de la presente convocatoria.

5. Respuesta de las Administraciones Municipales sobre propuesta técnica y financiera elaborada
por el Comité Departamental de Cafeteros de Antioquia.

Una vez las Administraciones Municipales reciban la propuesta técnica y financiera elaborada por
el Comité Departamental de Cafeteros de Antioquia, deben dar respuesta al correo electrénico
gproyectos.antioguia@cafedecolombia.com.co, dentro de la fecha prevista en el cronograma de
la presente convocatoria.

6. Aprobacion Comité Departamental de Cafeteros de Antioquia

Una vez se consolide la gestidn realizada con los Comités Municipales de Cafeteros y las
Administraciones Municipales, se presentardn los proyectos para la aprobacion del Honorable
Comité Departamental de Cafeteros de Antioquia.
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7. Cronograma

7.1. Presentacion de iniciativas. 7.1.1. Fecha de inicio: 7 de febrero de 2025.
7.1.2. Fecha de cierre: 11 de abril de 2025. Hasta
las 11:59 p.m.

7.2. Revision de iniciativas, elaboracion y envio | 7.2.1. Fecha de inicio: 17 de febrero de 2025.
de propuesta técnica y financiera de las | 7.2.2. Fecha de cierre: 06 de junio de 2025.
iniciativas seleccionadas.

7.3. Respuesta de las Administraciones | 7.3.1. Fecha de inicio: 18 de febrero de 2025.
Municipales, sobre la propuesta técnica y | 7.3.2. Fecha de cierre: 18 de junio de 2025.
econdémica presentada por el Comité de
Cafeteros de Antioquia.

7.4. Aprobacion Comité Departamental de | 7.4.1. Fecha de cierre: Hasta el 28 de julio de 2024.
Cafeteros.

8. Modelo de Cofinanciacion
Para la presentacion de las iniciativas tener en cuenta el siguiente modelo de cofinanciacioén:

8.1 Aportes de la FNC - Comité Departamental de Cafeteros de Antioquia

La Federacidon Nacional de Cafeteros de Colombia -Comité Departamental de Cafeteros de
Antioquia, podrd aportar recursos del Fondo Nacional del Café para cofinanciar proyectos de
inversién social que contribuyan al bienestar del caficultory su familia y que se encuentren definidos
en la Estrategia de Sostenibilidad de la FNC, como se indica en el numeral 2. de la presente
convocatoria.

La cofinanciacion de la FNC- Comité Departamental de Cafeteros de Antioquia serd hasta el 35%
sobre el valor total del proyecto; dicho porcentaje podrd ser menor dependiendo del tipo de

proyecto.

La asignacién de recursos se hard en la medida que vayan llegando las iniciativas y se consolide
el acuerdo con las Administraciones Municipales, hasta agotar el presupuesto disponible por parte
del Comité Departamental de Cafeteros de Antioquia para la vigencia 2025.

8.2 Aporte de las Administraciones Municipales

Es requisito indispensable que la cofinanciacion de las Administraciones Municipales incluya
aportes en efectivo. Para los proyectos de infraestructura vial, podrdn completar la cofinanciacion
con aportes en especie representados en maguinaria y/o materiales, estos Ultimos deben cumplir
con las especificaciones técnicas que garanticen la calidad de la obra.

Los recursos aportados en especie serdn recibidos a precios de mercado y valorados dentro del
cierre financiero del proyecto. Serd potestad de la FNC - Comité Departamental de Cafeteros de
Antioquia aceptar o no el recurso en especie.
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8.3 Aportes de la Comunidad

Es requisito indispensable que la comunidad aporte recursos en efectivo y/o especie, este Ultimo
representado en mano de obra no calificada, material de playa (cuando aplique) y fransportes
internos de materiales e insumos. El aporte tanto en efectivo como en especie varia de acuerdo al
tipo de proyecto.

Cuando el aporte provenga de una Junta de Accidén Comunal o Asociacion Comunitaria, ésta
deberd estar legalmente constituida, de lo contrario cada beneficiario deberd responder por su
aporte.

8.4 Costos Administrativos

A todos los proyectos se les aplicard un porcentaje del 12% sobre el valor aportado por los terceros
(Administracién  Municipal, Comunidad, ofros), para realizar las tareas de coordinacion,
seguimiento y conftrol de los proyectos.

NOTA 1: Para esta convocatoria no es obligatorio presentar un presupuesto como anexo a
postulacion de las iniciativas, ya que este se construird de acuerdo a los componentes o lineas de
inversidn gue se prioricen en cada municipio. El alcance de cada proyecto, estard definido por la
disponibilidad de recursos ofertados por las Administraciones Municipales en la etapa de
presentacién de las iniciativas y con base en ello se desarrollard la propuesta técnica y financiera
para aquellas que sean seleccionadas, dando cumplimiento al modelo de cofinanciacion descrito
en la presente convocatoria.

NOTA 2: Para facilitar la seleccidon de las iniciativas y posterior elaboraciéon de las propuestas
técnicas y financieras por parte del Comité Departamental de Cafeteros de Antioquia, se requiere
que las iniciativas sean en lo posible especificas en el alcance que esperan lograr con el proyecto,
es decir, que describan el mayor detalle en cuanto a cantidades (Ejemplo: NUmero de
marguesinas, drboles a incentivar con fertilizante, kildmetros de via a mejorar, familias beneficiadas
entre otros).

9. Relativo a los convenios de asociacion

Los proyectos que sean aprobados por el Comité Departamental de Cafeteros de Antioquia,
dentro de la fecha prevista en el cronograma de la presente convocatoria, serdn formalizados
mediante un convenio de asociacion suscrito entre la Administracion Municipal y la Federacion
Nacional de Cafeteros de Colombia (En calidad de administradora del Fondo Nacional del Café
y como ente Privado) - Comité Departamental de Cafeteros de Antioquia.

Una vez aprobado el proyecto por el Comité Departamental de Cafeteros de Antioquia, los
Cofinanciadores tendrdn un plazo mdaximo de 30 dias para la firma y legalizacién del convenio.

A continuacién, se describen los principales compromisos que deben asumir las partes en el marco
de dichos convenios; se podrdn adicionar nuevos, tantos como consideren relevantes las partes
para la ejecucion de los proyectos.

9.1 Ejecutor
El Comité Departamental de Cafeteros de Antioquia como Persona Juridica de Derecho Privado y
como Administradora del Fondo Nacional del Café, es decir, en su doble condicion.
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9.2. Obligaciones de la FNC - Comité Departamental de Cafeteros de Antioquia. 1) La Federaciéon
como persona juridica de derecho privado, en su doble condiciéon, ejecuta los convenios de
acuerdo con el presupuesto, especificaciones, estdndares, Ficha de Proyecto FE-GP-F-0001 vy
demds documentos que las partes acuerden. 2) Celebrar los contratos que sean necesarios para
la ejecucion del presente convenio, los cuales se regirdn por las normas vigentes de La Federacion,
que las Partes declaran que conocen y aceptan. 3) Designar al Gestor del proyecto del Convenio,
quien a su vez hard parte del Comité Técnico y oficiard como secretario del mismo. 4) Suscribir las
actas y demds documentos necesarios que se presenten durante la ejecucion del presente
convenio.

9.3. Obligaciones de la Administracion Municipal y la Comunidad

1) Consignar y entregar el aporte comprometido en la Cldusula Valor del convenio. 2) Dar
cumplimiento a la ley 1581 de 2021, asi como también a las demds politicas de tratamiento de
datos personales definidas dentro del Convenio. 3) Apoyar los proyectos que para la ejecucién del
Convenio le presente La Federacion. 4) Velar por el cabal cumplimiento del Convenio. 5) Velar por
la entrega de los aportes por parte de la Comunidad para la ejecucién del convenio. ) Promover
el programa en el municipio. 7) Delegar un funcionario para que participe en el Comité Técnico.
8) Asistir a las reuniones de comité técnico operativo que convoque el Gestor del proyecto del
convenio. 9) Compartir con las instituciones integrantes del Convenio de Asociacion, informacién
necesaria para el proyecto. 10) Liquidar conjuntamente con las Partes el presente Convenio

9.4. Forma de entrega de los aportes de las partes
La enfrega de los aportes de las Partes es requisito indispensable para la ejecucién del convenio,
por tanto, las partes entregardn su aporte asi:

a) Aportes de la Federacion: la Federacion entregard su aporte en bienes y servicios, de acuerdo
con el cronograma de ejecucion que defina el Comité Técnico del proyecto.

b) Aportes del Municipio: el Municipio entregard el total de su aporte en efectivo, dentro de los
treinta (30) dias siguientes al envio de la factura por parte de la Federacién.

c) Aportes de la Comunidad: La Comunidad entregard su aporte en especie representado en
mano de obra no cadlificada y fransportes internos, de acuerdo con el cronograma de
ejecucion que defina el Comité Técnico del proyecto, y su aporte en efectivo una vez culmine
el proceso de seleccidon de beneficiarios se hard entrega de la cuenta de cobro por parte de
la Federacién a cada beneficiario para que proceder con el desembolso.

NOTA 1: Para los casos en donde se apruebe aporte en especie, este se deberd entregar de
acuerdo al cronograma establecido por el Comité Técnico del convenio.

NOTA 2: Los recursos de la Federacién que provengan del Fondo Nacional del Café no podrdn
destinarse para la contratacion laboral de personal para los proyectos.

NOTA 3: Si pasados sesenta (60) dias, contados a partir del envio de la factura por parte de la
Federaciéon, el Municipio no ha entregado su aporte, se iniciard el proceso de liquidacién del
proyecto y por tanto dejard sin efectos el convenio.

NOTA 4: En caso de presentarse ejecucién durante el plazo senalado en la NOTA 3, la Federacién
presentard al municipio los documentos necesarios para obtener el pago de lo ejecutado en la
misma proporcién de los aportes comprometidos. El convenio es titulo suficiente para exigir el pago
al Municipio.

e Carrera 43 A No.1Sur - 220 Torre Porvenir, Piso 10

R %ft' El Poblado, Medellin - Colombia
N PN ) PBX: 604 5769500 NIT: 860.007.538-2
. B st et asmns fncantioquia.org

0S-CER441124



y 4

MAS ,
FEDERACIO

Comité de Cafeteros
A de Antioquia

Federacion Nacional de
Cafeteros de Colombia

10. Postulacidon de Beneficiarios

La postulacién de los beneficiarios para cada proyecto se hard a través de una convocatoria una
vez la iniciativa sea viabilizada; los productores que quieran aplicar a cada proyecto se deberdn
postular a través de los medios que defina y disponga el Comité Departamental de Cafeteros de
Antioquia para ello.

Los requisitos para los postulantes estdn definidos en cada linea de inversidon ver anexos del numerall
2 de la presente convocatoria.
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